
ඉදිරිපත් කළ යුතු ආකෘති පත්‍රය

சமரப்்பிக்கப்பட வேண்டிய படிேம்

Form to be submitted

ආකෘති පත්‍ර ලබා ගත හැකි ස්ථානය

படிேங்களை எங்வக பபறுேது

Where to get forms

අදාල ගාස්තුවක් වේ නම් ගාස්තුව සහ එය වගවිය යුතු 

ආකාරය

கட்டணம் இருந்தால் கட்டணம் 

மற்றும் அளத பசலுதத்ும் முளற

Fee (if applicable) and the manner in which it 

should be paid

වස්වාව සැපයීම 

සඳහා ගතවන කාලය 

(මාස/සති/දින/පැය)

வசளேளய 

ேழங்க 

எடுதத்ுக்பகா

ண்ட வநரம் 

(மாதங்கை்/ோ

ரங்கை்/நாட்கை்

/மணிவநரங்கை்

)

Time taken to 

provide the service 

(months/weeks/days/

hours)

නම

பபயர்

Name

තනතුර

பதவி

Position

දුරකථන/ෆැක්ස්/වි

දුත් තැපෑල

பதாளலவபசி

/பதாளலநக

ல்/மின்னஞ்ச

ல்

Telephone/Fax/E

mail

1 ආදායම් සහතිකයක් නිකුත් කිරීම .

ேருமான சான்றிதளழ ேழங்குதல்.

Issuance of an income certificate.

ස්වවේශ කටයුතු චක්‍රවේඛ අංක 11/2022

உை்துளற சுற்றறிக்ளக எண் 

11/2002

Home Affairs Circular No. 11/2002

ආදායම් සහතිකයක් ඉේීම පිළිබඳ ග්‍රාම නිලධාරී 

වාර්තාව

ேருமானம் சம்பந்தமான கிராம 

உதத்ிவயாகதத்ர் அறிக்ளக

Grama Niladhari report on requesting an 

income certificate

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

වාර්ික ආදායවමන් 1.265%

1.265% ஆண்டு ேருமானதத்ில்

1.265% of annual income

මුදලින්/பணமாக/By cash

Govpay වගවීම්/Govpay 

பகாடுப்பனவுகை் /Govpay payments

විනාඩි 15

15 நிமிடங்கை்

15 minutes

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309

2 උප්පැන්න/මරණ/විවාහ සහතික නිකුත් කිරීම.

பிறப்பு/இறப்பு/விவாக அத்தாட்சிப் பத்திரம் 

வழங்குதல்.

Issuance of birth/death/marriage certificates.

වරජිස්රාර් වෙනරාේ වදපාර්තවම්න්තු 

චක්‍රවේඛ 03/2025

பதிோைர ்நாயகம் திளணக்கை 

சுற்றறிக்ளக 03/2025

Registrar General's Department Circular 

03/2025

අයදුම්කරුවගන් වාචිකව ලබාගන්නා වතාරතුරු

விண்ணப்பதாரிடமிருந்து 

ோய்பமாழியாகப் பபறப்பட்ட 

தகேல்

Information obtained verbally from the applicant

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

வகாட்டச ்பசயலகம்

Divisional Secretariat

සහතික අංකය සඳහත් කරන විට රු .120/-/ සහතික 

අංකය සඳහත් වනාකරන විට රු .250/-

சான்றிதழ் எண்ளணக் குறிப்பிடும் 

வபாது ரூ.120/-/ சான்றிதழ் எண் 

குறிப்பிடப்படவில்ளல என்றால் ரூ.250/-

Rs.120/- when certificate number is mentioned/ 

Rs.250/- when certificate number is not mentioned

විනාඩි 03

03 நிமிடங்கை்

03 minutes

අතිවර්ක දිස්ික් වරජිස්රාර් /සංවර්ධන 

නිලධාරී

வமலதிக மாேட்டப் 

பதிோைர /்அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்

Additional District Registrar / 

/Development Officer

0412288309

3 මාර්ගගත ක්‍රමය මත උප්පැන්න සහතික නිකුත් කිරීම .

இளணயேழியில் பிறப்புச ்சான்றிதழ் 

ேழங்குதல்.

Issuance of birth certificates online.

වරජිස්රාර් වෙනරාේ වදපාර්තවම්න්තු නිවයෝග

பதிோைர ்நாயகம் திளணக்கை 

உதத்ரவுகை்

Registrar General's Department Orders

ebmd.rgd.gov.lk ඔස්වස් අයදුම් කිරීම.

ebmd.rgd.gov.lk மூலம் 

விண்ணப்பிக்கலாம் .

Apply via ebmd.rgd.gov.lk.

අදාල නැත

பபாருந்தாது

Not applicable

A- රු.362.00

B - රු. 492.00

මාර්ගගත ක්‍රමය

A- ரூ.362.00

B - ரூ. 492.00

ஆன்ளலன் முளற

A- Rs.362.00

දින 01

ஒரு நாை்

Day 01

අතිවර්ක දිස්ික් වරජිස්රාර්/සංවර්ධන 

නිලධාරී

 வமலதிக மாேட்டப் 

பதிோைர /்அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்

Additional District Registrar 

/Development Officer

0412288309

4 වාහන ආදායම් බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම .

ோகன அதிகாரப் பதத்ிரம் 

ேழங்குதல்.

Issuance of vehicle revenue licenses.

ආදායම් බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම සඳහා උපවදස් 

සංග්‍රහය වමෝටර් රථ ප්‍රවාහන 

වදපාර්තවම්න්තුව (දකුණු පළාත)

வமாட்டார ்ோகன 

வபாக்குேரதத்ு திளணக்கைம் 

(பதன் மாகாணம்) - ேருோய் 

உரிமம் ேழங்குேதற்கான 

ேழிகாட்டல் நூல்

Instruction Manual for Issuance of Revenue 

දුම් වාර්තාව/ ලියාපදිංචි සහතිකය/ රක්ෂණ 

සහතිකය/ වයෝගයතා සහතිකය (බර වාහන සඳහා 

පමණි)

புளக அறிக்ளக/ பதிவுச ்சான்றிதழ்/ 

காப்பீட்டுச ்சான்றிதழ்/ தகுதிச ்

சான்றிதழ் (கனரக 

ோகனங்களுக்கு மட்டும்)

Emission report/ Registration certificate/ 

Insurance certificate/ Fitness certificate (for 

අදාල නැත

பபாருந்தாது

Not applicable

යතුරු පැදි - රු.900/ ත්‍රීවරෝද රථ - 1000/ වමෝටර් රථ 

CC ධාරිතාවය අනුව

வமாட்டார්් ளசக்கிை் - ரூ.900/ 

முசச்க்கர ேண்டி - ரூ.1000/ வமாட்டார ்

கார ்CC பகாை்ைைவு அடிப்பளடயில்

Motorcycle - Rs.900/ Three-wheeler - Rs.1000/ 

Motor car according to CC capacity

විනාඩි 1 1/2

1 1/2 நிமிடங்கை்

1 1/2 minutes

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412286574

ඉදිරිපත් කළ යුතු ලියවිලි

சமரப்்பிக்கப்பட வேண்டிய ஆேணங்கை்

Documents to be submitted

පුරවැසි ප්‍රඥප්තිය - කිරින්ද පුහුල්වැල්ල ප්‍රාදේශීය දල්කම් කාර්යාලය

 குடிமக்கள் சாசனம் - கிரிந்த புஹுல்வெல்ல பிரததச வசயலகம்

Citizen's Charter - Kirinda Puhulwella Divisional Secretariat Office
අනු අංකය

ேரிளச 

எண்

Index No.

සපයනු ලබන වස්වාව

ேழங்கப்படும் வசளே

Service provided

වගකිව යුතු නිලධාරියාවේ

பபாறுப்பு அதிகாரி

Responsible officer

අදාල නීති සංග්‍රහ/වරගුලාසි

பதாடரப்ுளடய 

சட்டங்கை்/விதிமுளறகை்

Relevant laws/regulations



5 විශ්‍රාමික දුම්රිය බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම

ஓய்வுதிய புளகயிரத அதிகாரப் 

பதத்ிரங்கை் ேழங்குதல்

Issuance of retired railway permits

විශ්‍රාම වැටුප් වදපාර්තවම්න්තු චක්‍රවේඛ 

05/2016 දුම්රිය බලපත්‍ර නිකුත් කිරිම

ஓய்வூதிய திளணக்கை 

சுற்றறிக்ளக 05/2016 புளகயிரத 

உரிமங்கை் ேழங்குதல்

Pension Department Circular 05/2016 

Issuance of Railway Permits

විශ්‍රාම වැටුප් අංශය විසින් සකස් කරගත් ආකෘති 

(KRP/PEN/FO/02)

ஓய்வுதியப் பிரிோல் 

தயாரிக்கப்பட்ட படிேங்கை் 

(KRP/PEN/FO/02)

Forms prepared by the Pension Division

(KRP/PEN/FO/02)

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

විනාඩි 10

10 நிமிடங்கை்

10 minutes

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412286574

6 දැව හහළීහේ බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම.

மரங்களை வவட்டி அகற்றுவதற்கான 

அதிகாரப் பத்திரங்கள் வழங்குதல்.

Issuance of timber felling permits.

ආහාර පාලන පනත, දැව වහළීම් චක්‍ර වේඛ, 

ස්වවේශ කටයුතු චක්‍ර වේඛ 03/2022, (පැල 

වරෝපණ වාර්තාව)

உணவுக் கட்டுப்பாட்டுச் சட்டம், 

மரங்கை் பேட்டுதல் 

சுற்றறிக்ளககை், உை்துளற 

சுற்றறிக்ளக 03/2022, 

(மரக்கன்றுகை் நடுதல் 

அறிக்ளக)

Food Control Act, Timber Felling 

Circulars, Home Affairs Circular 03/2022, 

(Planting Report)

දැව වහළීම් අයදුම්පත

மரம் பேட்டும் விண்ணப்பம்

Timber felling application

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 02

02 ோரங்கை்

2 weeks

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309

7 දැව ප්‍රවාහන බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම .

மரங்கை் எடுதத்ுச ்பசல்ேதற்கான 

அதிகாரப் பதத்ிரங்கை் ேழங்குதல்.

Issuance of timber transport permits.

දැව ප්‍රවාහන චක්‍රවේඛ, ස්වවේශ කටයුතු චක්‍ර 

වේඛ 03/2022

மரங்கை் பகாண்டுபசல்லுதல் 

சுற்றறிக்ளககை், உை்துளற 

சுற்றறிக்ளக 03/2022

Timber Transport Circulars, Home Affairs 

Circular 03/2022

දැව ප්‍රවාහන අයදුම්පත

மரங்கை் பகாண்டுபசல்லும் 

விண்ணப்பம்

Timber transport application

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

රු. 236.00

ரூ. 236.00

Rs. 236.00

සති 02

02 ோரங்கை்

02 weeks

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309

8 අනියම් සහනාධාර අනුමත කිරීම .           

மளறமுக மாணியம் அங்கீகரிதத்ல்

Approval of indirect subsidies.

දකුණු පළාත් සමාෙ වස්වා වදපාර්තවම්න්තුවේ 

චක්‍රවේඛ සහ උපවදස්

பதன் மாகாண சமூக 

வசளேகை் திளணக்கைதத்ின் 

சுற்றறிக்ளககை் மற்றும் 

ேழிகாட்டுதல்கை்

Southern Province Department of Social 

Services Circulars and Instructions

අනියම් සහනාධාර අයදුම්පත

(SP/SWD/FO/07)

சாதாரண மானிய விண்ணப்பம்

(SP/SWD/FO/07)

Casual Subsidy Application (SP/SWD/FO/07)

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රා.වේ.කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 01

ஒரு ோரம்

01 week

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (පළාත් 

සභා)/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மாகாண சளப)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Provincial 

Councils) /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

9 මහෙනාධාර අනුමත කිරීම.

ேசதியற்வறாரக்ளுக்கான உதவித் 

பதாளகளய அனுமதிதத்ல்.

Approval of public assistance.

දකුණු පළාත් සමාෙ වස්වා වදපාර්තවම්න්තුවේ 

චක්‍රවේඛ සහ උපවදස්

பதன் மாகாண சமூக 

வசளேகை் திளணக்கைதத்ின் 

சுற்றறிக்ளககை் மற்றும் 

ேழிகாட்டுதல்கை்

Southern Province Department of Social 

Services Circulars and Instructions

සමාෙ වස්වා මහෙන ආධාර 01

சமூக வசளேகை் பபாது உதவி 01

Social Services Public Assistance 01

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රා.වේ.කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 01

ஒரு ோரம்

01 week

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (පළාත් 

සභා)/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மாகாண சளப)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Provincial 

Councils) /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309



10 වරෝගාධාර

மருதத்ுே உதவி

Medical assistance

දකුණු පළාත් සමාෙ වස්වා වදපාර්තවම්න්තුවේ 

චක්‍රවේඛ සහ උපවදස්

பதன் மாකாாண சமூக 

வசளேகை் திளணக்கைதத்ின் 

சுற்றறிக்ளககை் மற்றும் 

ேழிகாட்டுதல்கை்

Southern Province Department of Social 

Services Circulars and Instructions

සමාෙ වස්වා වරෝගාධාර 01

சமூக வசளேகை் மருதத்ுே உதவி 01

Social Services Medical Assistance 01

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 01

ஒரு ோரம்

01 week

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (පළාත් 

සභා)/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மாகாண சளப)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Provincial 

Councils) /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

11 ආබාධිත ජීවනාධාර වගවීම.

ஊனமுற்வறார் ோழ்க்ளக 

உதவிதப்தாளக பசலுதத்ுதல்.

Payment of disabled persons' living allowance.

සමාෙ වස්වා අමාතයංශ චක්‍රවේඛ

சமூக வசளேகை் அளமசச்ு 

சுற்றறிக்ளக

Ministry of Social Services Circular

ජීවනාධාර අයදුම්පත්‍රය

ோழ்க்ளக உதவிதப்தாளக 

விண்ணப்பம்

Living allowance application

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 01

ஒரு ோரம்

01 week

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (මධයම රෙය) 

/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மதத்ிய அரசு)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Central 

Government)/Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

12 වකුගඩු දීමනාව වගවිම.

சிறுநீரக உதவிதப்தாளக பசலுதத்ுதல்.

Payment of kidney allowance.

සමාෙ වස්වා අමාතයංශ චක්‍රවේඛ

சமூக வசளேகை் அளமசச்ு 

சுற்றறிக்ளக

Ministry of Social Services Circular

වකුගඩු අයදුම්පත්‍රය

சிறுநீரக உதவி விண்ணப்பம்

Kidney allowance application

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

නැත

இல்ளல

None

සති 01

ஒரு ோரம்

01 week

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (මධයම රෙය) 

/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மதத்ிய அரசு)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Central 

Government)/Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

13 වයාපාර නාම ලියාපදිංචි කිරීම.

வியாபாரப் பபயரக்ளை பதிவு 

பசய்தல்.

Registration of business names.

දකුණු පළාත් සභා 2019 අංක 04 දරණ වවළඳ 

ස්ථාන ලියාපදිංචි කිරීම පිළිබඳ ප්‍රඥප්තිය

பதன் மாகாண சளப 2019 ஆம் 

ஆண்டின் 04 ஆம் இலக்க ேணிக 

ேைாகங்கை் பதிவு பதாடரப்ான 

சட்டம்

Southern Provincial Council Ordinance No. 

04 of 2019 on Registration of Business 

Premises

තනි පුේගල වයාපාර නාම අයදුම්පත , හවුේ වයාපාර 

නාම අයදුම්පත

தனிநபர ்ேணிகப் பபயர ்

விண்ணப்பம், கூட்டு ேணிகப் 

பபயர ்விண்ணப்பம்

Sole proprietorship business name application, 

Partnership business name application

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

රු.500000 ට වහෝ ඊට වැඩි -රු.4000/-

රු.250000 සිට 499.999.00 දක්වා -රු.2875/-

රු.100000 සිට 249.999.00 දක්වා -රු.1725/-

රු.50000 සිට 99.999.00 දක්වා -රු.1150/-

රු.50000 ට අඩු -රු.4000/-

ரூ.500000 அல்லது அதிகம் -ரூ.4000/-

ரூ.250000 முதல் 499,999 ேளர -ரூ.2875/-

ரூ.100000 முதல் 249,999 ேளர -ரூ.1725/-

ரூ.50000 முதல் 99,999 ேளர -ரூ.1150/-

ரூ.50000 க்கு கீழ் -ரூ.4000/-

Rs.500000 or above - Rs.4000/-

Rs.250000 to 499,999 - Rs.2875/-

Rs.100000 to 249,999 - Rs.1725/-

Rs.50000 to 99,999 - Rs.1150/-

Below Rs.50000 - Rs.4000/-

දින 01

ஒரு நாை்

Day 01

සංවර්ධ නිලධාරී /කළමනාකරණ වස්වා 

නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309

14 වතාරතුරු පනතට අනුව වතාරතුරු ලබාදිම .

தகேல் சட்டதத்ின் கீழ் தகேல்களை 

ேழங்குதல்.

Providing information under the Right to 

Information Act.

2016 අංක 12 දරණ වතාරතුරු දැන ගැනීවම් 

පනත

2016 ஆம் ஆண்டின் 12 ஆம் 

இலக்க தகேல் அறியும் 

உரிளமச ்சட்டம்

Right to Information Act No. 12 of 2016

RTI 01

RTI 01

RTI 01

ග්‍රාම නිලධාරි කාර්යාලය / ප්‍රාවේශීය වේකම් 

කාර්යාලය

கிராம உதத்ிவயாகதத்ர் 

அலுேலகம் /பிரவதச பசயலகம்

Grama Niladhari Office / Divisional 

Secretariat Office

A4 පිටු 04 ක් දක්වා වනාමිවේ ලබා වදන අතර ගාස්තු 

අයකිරීම පනවත් විධිවිධාන අනුව සිදුකරයි .

நான்கு A4 பக்கங்கை் ேளர 

இலேசமாக ேழங்கப்படுகின்றன . 

வமலும் கட்டணங்கை் சட்டதத்ின் 

விதிகளுக்கு இணங்க 

ேசூலிக்கப்படுகின்றன .

Up to 04 A4 pages provided free of charge; fees 

beyond that are levied as per the provisions of the 

Act.

දින 14

14 நாட்கை்

14 days

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309



15 ශිෂයාධාර ඉේුම්පත්‍ර නිර්වේශ කිරීම .     மாணேர் 

உதவி விண்ணப்படிேங்களை 

உறுதிப்படுதத்ல்

Recommending scholarship applications.

සමාෙ වස්වා හා සමාෙ සුබසාධනය සම්බන්ධ 

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලයීය වස්වා 

මාර්වගෝපවේශ සංග්‍රහය - රාෙය පරිපාලන 

අමාතයංශය

சமூக வசளேகை் மற்றும் சமூக 

நலன் பதாடரப்ான பிரவதச 

பசயலக வசளே ேழிகாட்டல் 

நூல் - அரசு நிரே்ாக அளமசச்ு

Divisional Secretariat Service Manual on 

Social Services and Social Welfare - 

Ministry of Public Administration

අදාල විශ්ව විදයාලය විසින් නිකුත් කරන ලද 

අයදුම්පත

பதாடரப்ுளடய 

பல்களலக்கழகதத்ால் 

ேழங்கப்பட்ட விண்ணப்பம்

Application issued by the relevant university

අදාල වනාවේ

பபாருந்தாது

Not applicable

නැත

இல்ளல

None

දින 01

ஒரு நாை்

Day 01

සංවර්ධන නිලධාරී /කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Development Officer/Management 

Services Officer

0412288309

16 ෙනාධිපති අරමුදලින් වරෝගාධාර නිර්වේශ කිරිම .

ஜனாதிபதி நிதியதத்ிலிருந்து 

வநாயுறுதி உதவிபணதள்த 

பபற்றுக்பகாை்ை உறுதிப்படுதத்ல் .

Recommending medical assistance from the 

President's Fund.

ෙනාධිපති අරමුදල - මාර්වගෝපවේශ සංග්‍රහය

ஜனாதிபதி நிதியம் - 

ேழிகாட்டல் நூல்

President's Fund - Guideline Manual

වවදයාධාර අයදුම්පත

மருதத்ுே உதவி விண்ணப்பம்

Medical assistance application

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

பிரவதச பசயலகம்

Divisional Secretariat 

www.presidentsfund.gov.lk වවබ් අඩවිය

www.presidentsfund.gov.lk 

இளணயதைம்

www.presidentsfund.gov.lk website

නැත

இல்ளல

None

දින 02

02 நாட்கை்

02 days

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (මධයම රෙය) 

/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மதத்ிய அரசு)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Central 

Government)/Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

17 අනුමත වූ ඉඩම් බලපත්‍ර නිකුත් කිරිම .

அனுமதி பபற்ற காணி அதத்ாட்சி 

அதிகாரப் பதத்ிரம் ேழங்குதல்.

Issuance of approved land permits.

ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා පනත

ඉඩම් කාර්ය සංග්‍රහය

நில அபிவிருதத்ி கட்டளைச ்

சட்டம்

நில நளடமுளற நூல்

Land Development Ordinance

Land Work Manual

ඉඩම් වකාමසාරිස් ෙනරාේ LC144A

நில ஆளணயர ்நாயகம் LC144A

Land Commissioner General LC144A

අදාල වනාවේ

பபாருந்தாது

Not applicable

නැත

இல்ளல

None

දින 01

ஒரு நாை்

01 day

ඉඩම් නිලධාරී/සංවර්ධන නිලධාරී 

/කළමනාකරණ වස්වා නිලධාරී

நில அதிகாரி/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Land Officer/Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

18 ස්වේච්ඡා සංවිධාන ලියාපදිංචි කිරීම.

சமூக நலன் இயக்கங்களை பதிவு 

பசய்தல்.

Registration of voluntary organizations.

1980 අංක 31 දරණ ස්වේච්ඡා සමාෙ වස්වා 

සංවිධාන පනත

1980 ஆம் ஆண்டின் 31 ஆம் 

இலக்க தன்னாரே் சமூக வசளே 

அளமப்புகை் சட்டம்

Voluntary Social Service Organizations Act 

No. 31 of 1980

ස්වේච්ඡා සංවිධාන ලියාපදිංචි කිරීවම් අයදුම්පත 

பதாண்டர ்நிறுேன அளமப்பு பதிவு 

விண்ணப்பம்

Voluntary organization registration application

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

பிரவதச பசயலகம்

Divisional Secretariat

නැත

இல்ளல

None

දින 02

02 நாட்கை்

02 days

සමාෙ වස්වා නිලධාරී (මධයම රෙය) 

/සංවර්ධන නිලධාරී/කළමනාකරණ 

වස්වා නිලධාරී

சமூக வசளே அதிகாரி 

(மதத்ிய அரசு)/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/முகாளமத்

துே வசளே அதிகாரி

Social Service Officer (Central 

Government)/Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

19 එක් දින වස්වා හැදුනුම්පත් සකස් කිරීම .

ஒவர நாைில் வதசிய அளடயாை 

அட்ளட பபறுேதற்கான 

பதத்ிரங்களை ஒழுங்கு பசய்து 

பகாடுதத்ல்.

Processing one-day service national identity cards.

1968 අංක 32 දරන පුේගලයින් ලියාපදිංචි 

කිරීවම් පනත

1968 ஆம் ஆண்டின் 32 ஆம் 

இலக்க நபரக்ை் பதிவுச ்சட்டம்

Registration of Persons Act No. 32 of 1968

පුේගලයින් ලියාපදිංචි කිරීවම් 

වදපාර්තවම්න්තුවේ.1,7,8 ආකෘති පත්‍රය

நபரக்ை் பதிவு திளணக்கைம் 

படிேம் 1, 7, 8

Department of Registration of Persons Form 1, 

7, 8

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය , ග්‍රාම නිලධාරී 

කාර්යාලය, පුේගලයින් ලියාපදිංචි කිරීවම් 

වදපාර්තවම්න්තුවේ වවබ් අඩවිය 

(www.drp.gov.lk)

பிரவதச பசயலகம், கிராம 

உதத்ிவயாகதத்ர் அலுேலகம், 

நபரக்ை் பதிவு திளணக்கை 

இளணயதைம் (www.drp.gov.lk)

Divisional Secretariat, Grama Niladhari 

Office, Department of Registration of 

Persons website (www.drp.gov.lk)

එක් දින වස්වා ගාස්තුව 2000/-

නව හැඳුනුම්පත් ගාස්තු 200/-

සංවශෝධන ගාස්තු 500/-

නැති වූ හැඳුනුම්පත් සඳහා අනුපිටපත් 1000/-

ஒரு நாை் வசளேக் கட்டணம் ரூ.2000/-

புதிய அளடயாை அட்ளட கட்டணம் 

ரூ.200/-

திருதத்க் கட்டணம் ரூ.500/-

பதாளலந்த அளடயாை அட்ளடகைின் 

நகல்களுக்கு ரூ.1000/-

One-day service fee Rs.2000/-

New NIC fee Rs.200/-

Amendment fee Rs.500/-

Duplicate for lost NIC Rs.1000/-

විනාඩි 10

10 நிமிடங்கை்

10 minutes

සංවර්ධන නිලධාරී

அபிவிருதத்ி உதத்ிவயாகதத்ர்

Development Officer

0412288309



20 දීමනාපත්‍රයක මුේ අයිතිය නම් කිරීම .

மானியப் பதத்ிரதத்ின் உரிளம 

மாற்றம்.

Naming the original ownership of a grant deed.

ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා පනත

நில அபிவிருதத்ி கட்டளைச ்

சட்டம்

Land Development Ordinance

ඇමුණුම 01

இளணப்பு 01

Annex 01

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

பிரவதச பசயலகம்

Divisional Secretariat

නැත

இல்ளல

None

මාස 01

ஒரு மாதம்

01 month

ඉඩම් නිලධාරී/සංවර්ධන නිලධාරී 

/කළමනාකරණ වස්වා නිලධාරී

நில அதிகாரி/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Land Officer /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

21 බලපත්‍රයක පසු අයිතිය නම් කිරීම .

உரிமதத்ின் உரிளம மாற்றம்.

Naming the subsequent ownership of a permit.

ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා පනත

நில அபிவிருதத்ி கட்டளைச ்

சட்டம்

Land Development Ordinance

ඉඩම් වකාමසාරිස් 155

நில ஆளணயர ்155

Land Commissioner 155

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

பிரவதச பசயலகம்

Divisional Secretariat

නැත

இல்ளல

None

දින 01

ஒரு நாை்

01 day

ඉඩම් නිලධාරී/සංවර්ධන නිලධාරී 

/කළමනාකරණ වස්වා නිලධාරී

நில அதிகாரி/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Land Officer /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

22 වපෞේගලික මැනුම් අවසර නිකුත් කිරිම .

தனியார ்கணக்பகடுப்பு 

அனுமதிகளை ேழங்குதல்.

Issuance of private survey permits.

ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා පනත

நில அபிவிருதத்ி கட்டளைச ்

சட்டம்

Land Development Ordinance

ඉේීම් ලිපිය

வகாரிக்ளக கடிதம்

Request letter

ප්‍රාවේශීය වේකම් කාර්යාලය

பிரவதச பசயலகம்

Divisional Secretariat

නැත

இல්්ளல

None

දින 01

ஒரு நாை்

01 day

ඉඩම් නිලධාරී/සංවර්ධන නිලධාරී 

/කළමනාකරණ වස්වා නිලධාරී

நில அதிகாரி/அபிவிருதத்ி 

உதத்ிவயாகதத்ர்/ 

முகாளமதத்ுே வசளே 

அதிகாரி

Land Officer /Development 

Officer/Management Services Officer

0412288309

නම

பபயர்

Name

තනතුර

பதவி

Position

ප්‍රාවේශීය වේකම්

வகாட்டச ்பசயலாைர்

Divisional Secretary

දුරකථන අංකය

பதாளலவபசி எண்

Telephone Number
0412286797

ෆැක්ස්

ஃப்ைாக்ஸ்

Fax

412286797

විදුත් තැපෑල

மின்னஞ்சல்

email

div.sec.kirinda@gmail.com

වස්වාව නිසි ආකාරව ඉටු වනාවීම පිළිබඳ පැමිණිලි කළ යුතු නිලධාරියාවේ

வசளே சரிேர ேழங்கப்படாத நிளலயில் புகார ்பசய்ய வேண்டிய அதிகாரி

Officer to whom complaints should be made if the service is not properly rendered

mailto:div.sec.kirinda@gmail.com

